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OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico. 

 
 

Ai Docenti della scuola 

dell’Infanzia e Primaria 

Personale ATA 
p.c.DSGA 
Sito web 
Atti della scuola 

 

In coerenza con il Piano Annuale delle Attività approvato nella seduta del 28 settembre 2022 con 
delibera N. 14, si comunicano di seguito gli impegni che riguardano tutto il personale docente in vista 
della chiusura dell’anno scolastico: 

 

Scrutini 

Gli scrutini si terranno in presenza nei giorni 12-13-14-15-16 giugno 2023 secondo la 

calendarizzazione diseguito riportata. 
I Consigli di classe, presieduti dal D.S., per la valutazione finale, si terranno, secondo la normativa 
vigente: 

 

 LUNEDI’ 
12/06/23 

MARTEDÌ’ 
13/06/23 

MERCOLEDI’ 
14/06/2023 

GIOVEDÌ’ 
15/06/23 

VENERDI 
16/06/2023 

 PLESSO 

RODARI 

PLESSO 

RODARI 

PLESSO 

RODARI 

MANZONI 

PLESSO 

MANZONI 

PLESSO 

CARDUCCI 

09,00 - 09,45 1AR 3AR 5AR 3AM 1AC 

09,45 -10,30 1BR 3BR 5BR 3BM 2AC 

10,30 -11,15 1CR 3CR 5CR 4AM 3AC 

11,15 – 12,00 2AR 4AR 1AM 4BM 4AC 

12,00 – 12,45 2BR 4BR 1BM 5AM 5AC 

12,45 – 13,30 2CR 4CR 2AM 5BM  

13,30-14,15   2BM   

R = Plesso Rodari M = Plesso Manzoni C = Plesso Carducci 
 

I docenti sono pregati di predisporre tutti i materiali di supporto allo scrutinio in precedenza. 

Documentazione finale, certificazione delle competenze, presa visione documento di valutazione 

In sede di scrutinio finale, i docenti delle classi V di Scuola Primaria procederanno, secondo quanto 

previsto dal DM n. 742/2017, alla compilazione della certificazione delle competenze (si rinvia al 

modello Allegato 5). Sarà cura dei docenti di tutte le classi e sezioni dell’istituto provvedere ad 

ultimare tutti gli adempimenti previsti sul registro elettronico. È stato fornito un modello di 

verbale ( occorre specificare in rapporto alle caratteristiche peculiari della classe, cassando le voci 

che non interessano e tutte le indicazioni eventualmente inserite nel modello stesso). La presa 

visione dei documenti di valutazione della scuola primaria, avverrà dal giorno 26 giugno 2023 

attraverso il Registro Argo. 
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 Documentazione e rendicontazione incarichi svolti/attività aggiuntive 

Tutti i docenti che hanno svolto nel corso dell’anno scolastico attività aggiuntive funzionali e/o di 

insegnamento sono tenuti a consegnare entro e non oltre il 30.06.2021 la relazione finale 

inviandola al seguente mail: saee102002@istruzione.it. 

Per i progetti di ampliamento dell’offerta formativa inseriti nel PTOF nel periodo scolastico, la data 

di consegna del registro contenente relazione finale è 20/06/23. 
 

Attività di preparazione dell’anno scolastico 2023/2024 

In preparazione del Collegio dei docenti conclusivo e dell’avvio dell’anno scolastico 2023/2024, i 

docenti di scuola primaria, non impegnati in attività funzionali specifiche connesse ai propri 

incarichi, sono invitati a riunirsi in gruppi per la discussione dei seguenti punti: 

1. Progettazione attività di recupero/potenziamento a.s. 2023/2024; 

2. Programmazione attività di accoglienza e continuità a. s. 2023/2024; 

3. Eventuali proposte linee progettuali PTOF a.s. 2023/24; 

4. Analisi e valutazione del curricolo d’Istituto a.s. 2023/2024; 

5. Preparazione incontro di continuità: coordinatore classi quinte/referenti scuola secondaria 
di I grado–passaggio di consegne (data da definirsi). 

 
GRUPPI DI LAVORO SARANNO COSI’IMPEGNATI 

 

I gruppi di lavoro si riuniranno nei giorni: 19, 20, 21,22 e 23 giugno 2023, dalle 9,00 alle 12,00. 

Il giorno 26  alle ore 10:00 ci sarà il saluto delle colleghe che andranno in pensione. 

I gruppi si riuniranno per interclasse per il più efficace ed efficiente perseguimento degli obiettivi 

specifici di ciascun gruppo, sarà possibile articolare il gruppo in sottogruppi, che operino 

parallelamente. All’interno di ciascun gruppo si discuterà dei punti sopracitati, per perseguire gli 

obiettivi specifici funzionali all’avvio dell’a.s. 2023/2024. 

Tutte le riunioni saranno verbalizzate. I documenti prodotti, se propedeutici alla realizzazione del 

Collegio finale, saranno inviati all’indirizzo mail (con esplicita dicitura) saee102002@istruzione.it 

entro il 28/6/2023. 

 
Gruppo di Lavoro per l’Inclusione( insegnanti di sostegno) 

 

Obiettivi specifici 

 Analisi ed eventuale revisione delle procedure messe in atto per gli alunni D.A. 

durante l’a.s.2023/2024.Discussione di casi particolari; 

 Analisi ed eventuale revisione delle procedure messe in atto per gli alunni BES 

durante l’a.s.2023/2024.Discussione di casi particolari; 

 Stesura del PAI (Piano Annuale per Inclusione); 

Gruppo di Lavoro Valutazione 
 

Obiettivi specifici: 

 Elaborazione delle linee guida relative alla registrazione sul portale ARGO delle 

valutazioni in itinere efinale per nuovo a.s. 2023/24; 

 Elaborazione del Documento di valutazione a.s.2023/24. 

 
Collegio seduta plenaria: giorno 30/6 alle 10:00 in presenza 

Il Collegio dei docenti, in seduta plenaria, è convocato per il giorno 30 giugno 2023 alle ore 10,00. 

L’ordine del giorno sarà fornito con successiva comunicazione. 

I docenti tutti, con particolare riguardo a quanti hanno incarichi e funzioni per il corrente anno 

scolastico, devono considerarsi impegnati nel lavoro di preparazione del prossimo anno scolastico 

ad esclusione del periodo in cui fruiranno delle ferie. 
 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. ssa Camilla Angelone 
Firma autografa omessa 

ai sensi dell’art.3 Dlgs 39/1996 
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